INTERNAUTA

	R., nº – Bairro 

Cidade/Estado

17 anos – Solteira

Trocar idade pela data de nascimento, para que fique sempre atual   
(00) 0000-0000 (00) 0000.0000


Incluir um telefone fixo além do celular, para facilitar o contato

xxxxxxx@uol.com.br
*A foto é opcional, mas se for usá-la, tem que ser 3x4
	                                                                   





ÁREAS DE INTERESSE

· Auxiliar Administrativo, Auxiliar Financeiro, Setor de Informática

ESCOLARIDADE


· Ciência da Computação Universidade X (Cidade/Estado)  - 1° Período – Manhã/Tarde/Noite 
Especificar o horário de estudo, para deixar claro qual a disponibilidade para trabalho
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL


· EMPRESA A – Ago/2008 a …... 
Colocar o período correto de trabalho, se ainda estiver nesta empresa, colocar ATUAL


Auxiliar Administrativo  - Responsável por.... 
Explicar brevemente as atividades exercidas
IDIOMAS


· Inglês Básico – Escola A – Período.... 
Especificar o período estudado
INFORMÁTICA


· Informática Básica – Escola B  – Mai/09 a Set/09

Pacote Office, Internet, xxxxx 
Especificar quais programas de informática a candidata tem prática
OUTROS CURSOS


· Capacitação Profissional “Auxiliar Administrativo” -  Escola B   – Nov/09 a Atual

· Técnico em Contabilidade - Escola C  - Ago/08 a Jul/09

· Projeto Mini Empresa (Parceria X e Y) Abril/07 a Ago/07

Os cursos devem ser colocados do mais atual para os anteriores e basta colocar o título, instituição e data de realização. É importante colocar apenas os cursos com certificados, pois podem ser solicitados na entrevista

AUTODESCRIÇÃO


Tenho um bom relacionamento com colegas de trabalho, clientes e outros. Desejo desenvolver profissionalmente no setor onde for trabalhar,tenho muito a oferecer por minha espontaneidade e força de vontade em aprender. 

As duas partes que ela falava de si mesma ficam melhor se reunidas como uma autodescrição ou Informações Adicionais
 





     FOTO








