INTERNAUTA
Endereço: Rua, nº- Bairro – Estado.
Telefone Contato: (xx) xxxx-xxxx(Res) xxxx-xxxx(Cel) ou xxxx-xxxx(Recado c/ fulano)
Estado Civil: Casada 

Email: xxxxxxxxx@uol.com.br
Objetivos:

Auxiliar de secretária, Recepcionista, Administrativo.
Formação:
Cursando Pedagogia com licenciatura – Universidade X. 
Cursos:
Informática – Curso X (1998).

Introdução à Informática – Faculdade X (1996).

Telefonista – Empresa X (1996)

Empregabilidade: A importância da educação para o mercado de trabalho- Faculdade X (2009)
Palestra “A importância da leitura na formação humana: Narrativa e educação”- Universidade X (2008)

Palestra “educação inclusiva como remoção de barreiras par aprendizagem”- Universidade X (2009)

Palestra “Motivação a auto-estima como instrumento ensino- aprendizagem “- Universidade X (2009)
Palestra “Os sujeitos da eja”- Universidade X (2008)

Palestra “Alfabetizações cotidianas: As letras da cidade e a cidade das letras”- Universidade X (2009)
Palestra “Relações éticas no espaço escolar”- Universidade X (2009)

Experiência Profissional:

Recepcionista – Empresa A
Recepcionista – Empresa B
Telefonista – Empresa C
Recepcionista – Empresa D.

Resumo das Qualificações:

Tenho experiência com o público e habilidade de contorna situações.

Capacidade de aprender, serenidade e capacidade de gerir o stress.

Boa educação e comportamento responsável.

Facilidade de comunicação, habilidade de recepção.
Capacidade de adaptação; Boa comunicação, capacidade de trabalhar em equipe, dinamismo, atenção, paciência, motivação.
