Internauta
          Rua, nº, Bairro
Cidade  – Estado – 00000-000
Tel: (00) 0000-0000 – (00) 0000-0000
e-mail: internauta@uol.com.br
Os dados pessoais descritos abaixo (no rodapé) podem ser inseridos neste campo. 

Por exemplo: Estado civil, idade, nacionalidade e outros dados, se assim necessário.
Considero importante colocar o objetivo principal antes da formação acadêmica.
FORMAÇÃO 
2005 – Ensino Médio (E.E. X)
2009 – Ciências Contábeis (1º  ano – Universidade A) 
O ano de conclusão pode ser colocado por último; por exemplo: Curso XXXXX, Faculdade XXXXX, período XX e ano de conclusão XXXX.
Sugiro, nesse caso, excluir a informação sobre o ensino médio e focar apenas na formação superior.
CURSOS:

2007 – Adm. de contas a pagar, receber e tesouraria- SENAC

2007/2009 – Técnico em Contabilidade – SENAC
É importante colocar os cursos profissionalizantes, mas sugiro deixar a data de término no final.

Por exemplo: Curso XXX – instituição XXX – data de término.
INFORMÁTICA
2004- Domínio sobre as ferramentas do Microsoft Office (Word, Excel, Power Point e Access), Internet, utilização de correio eletrônico.- SENAI
Como já citado anteriormente, sugiro colocar o ano de conclusão por último e tirar a seguinte informação: “Domínio sobre as ferramentas”. 

Sugiro colocar, por exemplo: Pacote Office (Word, Excel, Power Point e Access)- SENAI – ano XXXX.
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
00/00/2008- Atual: Empresa A  (00) 00000000
· Cargo: Auxiliar Contábil/ Auxiliar Departamento Pessoal (Escrituração Fiscal, Imposto, Contabilidade de Prestadoras de Serviços, Folha de Pagamento, Admissão, Demissão, Férias...)
00/00/2007- 31/07/2008: Empresa B  (00) 00000000
· Cargo: Auxiliar de Escritório - (Contas a pagar e receber, apuração de impostos e contribuições a recolher, cobranças, Serviços on-line, datilografia, Serviços Gerais, Atendimento Telefônicos etc.).
00/2005- 00/00/2007: Empresa C  (00) 00000000
· Cargo: Auxiliar de Escritório (Serviços on-line, datilografia, Serviços Gerais, Auxiliar Departamento Pessoal etc.).

00/2006 – 00/00/2007 Empresa D  (00) 00000000 (das 16h às 19h)
· Cargo: Controladora de estoque, operadora de sistema de cadastramento e manutenção.
00/2004 - 00/2005 E.E. X (Estágio) (00) 00000000. 

· Cargo: monitora e auxiliar de informática
Colocar apenas as três últimas experiências profissionais, mesmo porque o currículo está direcionado à área contábil e as primeiras experiências estão relacionadas a outras áreas.
DADOS PESSOAIS
 Brasileira - Solteira - Nascida em 00/00/1988 - Não Fumante - CNH A/B
Conforme citado no início, sugiro colocar os dados pessoais, tais como idade e estado civil, no início do currículo.
Não considero importante colocar se o candidato é ou não fumante, principalmente com a nova lei, já não poderá fumar no ambiente profissional. Caso essa informação seja relevante, a candidata será questionada em entrevista.

