Internauta
36 anos. brasileira.(Estado civil – Em alguns processos seletivos, essa informação é relevante) Rua nº – Cidade – Estado, Cep 00000-000
 Tel. Celular: 00-0000-0000 (Procure deixar sempre mais de um número para contato/recado)
E-mail: internauta@uol.com.br
Objetivo:

Atuar na área administrativa, nos seus diversos segmentos, agregando meus conhecimentos à empresa e buscando meu desenvolvimento profissional e pessoal.
(O objetivo deve ser sucinto, demonstrando apenas em que área deseja atuar. Ex.: Área administrativa.  Suas expectativas em relação à empresa podem ficar no final do currículo)

Formação Acadêmica:

 Administração de Empresas com habilitação em Marketing.

 Universidade A, Cidade – Estado
(É importante ressaltar o ano de conclusão ou situação atual: cursando ou trancado)

Curso Adicional
(Cuidado com o português: Cursos Adicionais)

Curso PNL (Programação Neuro Lingüística) 
Curso básico e avançado de Informática

Curso Técnico de Informática

Curso Técnico em Contabilidade

Idiomas:

Básico do Espanhol

Experiência Profissional

Empresa A – atuando como administradora de empresas desde 00/00/2008.
Empresa B – Atuando como auxiliar administrativa nas áreas de informática e financeira desde de 00/00/2002 a 00/00/2007.

Empresa C – como auxiliar administrativa em 00/00/2000 a 00/00/2001.
Empresa D – como auxiliar contábil no período de 00/00/1994 a 30/09/1999.

(Falar resumidamente as funções exercidas nos respectivos cargos é interessante para esclarecer seus conhecimentos profissionais -- e para que o selecionador possa enquadrá-la melhor nos perfis disponíveis) 
