INTERNAUTA 8
Brasileira – Solteira – 28 anos

Rua, nº apto 
Bairro – SP – Cep 0000-000
Telefone: (DDD) 0000-0000 ou (DDD) 0000-0000
E-mail: email@uol.com.br
OBJETIVO:

Trabalhar na área de Turismo: Emissora, Recepção, Eventos, Check-in, etc. 
(Só citar a área de turismo)
PERFIL PROFISSIONAL:

Atendimento: Boa verbalização, liderança de equipe, dinamismo e motivação, boa desenvoltura para falar em público, atendimento telefônico e pessoal, guia de grupos em excursões. (Não citar. Essas observações são citadas na entrevista quando o consultor pede seus pontos positivos)
Administrativo: Elaboração e cotação de preços, contato com fornecedores e operadoras turísticas, emissão de passagens aéreas, reservas e vendas de pacotes turísticos e hotéis, cadastro de clientes, atendimento direto a passageiro/agentes de viagens e funcionários, efetuando reservas via sistema bem como todo o suporte pertinente a horários e vôos; setor de No-show: atendimento a passageiros VIP’s, rotinas de escritório como: controle de entrada e saída de materiais, organização de arquivos, montagem e envio de mala direta, agendamento de reuniões. 
(Colocar como título: Atividades Desenvolvidas )

FORMAÇÃO ACADÊMICA:

Superior em Turismo –Universidade X ano de 2002. (completo ou incompleto?)

CURSOS:

Inglês – Escolas X – Nível Básico - Intermediário (cursando ou interrompido?)

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL:

Empresa: Empresa A
Período: Outubro/05 a Atual Função: Agente de viagens.

Empresa: Empresa B
Período: Março/03 a Agosto/05 Função: Agente de viagens e guia de excursões.

Empresa: Empresa C
Período: Novembro/99 a Setembro/01 Função: Reserva, Atendimento, etc.
(Colocar o cargo acima da data de permanência na empresa. Facilita a visualização para quem avalia o currículo, e o cargo é utilizado para triagem do material)

REFERÊNCIAS: (só citar se for solicitado)
Contato: Nome (Empresa). Fone: (DDD) 0000-0000 / 0000-0000
