Internauta (nome completo)

Rua Xxxxxxx Xxxxxxx, nº xxxx – Bairro – Cidade – Estado – CEP 00000-000

Tels.: (xx) xxxx-xxxx (cel.) / (xx) xxxx-xxxx (res.).

E-mail: internauta@uol.com.br 
17 anos, Brasileira, Solteira.

Objetivo: Área de Ciências Contábeis

Resumo de Qualificações

· Carreira em desenvolvimento na área de Ciências Contábeis, com conhecimentos em planejamento estratégico contábil, fiscal, gerencial e de custos, administração de tributos e elaboração de relatórios financeiros;

· Elaboração de balancetes e demais operações contábeis de empresas em geral, elaboração e análise de budget;

· Conhecimento sobre especialização tributária e documentação de impostos de renda, IPI, ICM, INSS, PIS, Cofins;

· Habilidade para análise de balanços e de demonstrações financeiras, assim como controle do ativo permanente e auditoria interna ou externa;

· Realização de escrituração contábil;

· Atuação nas áreas de contas a pagar e receber e controle de impostos;

· Conhecimento em legalização de empresas, bem como a notificação de encerramento junto a órgãos competentes;

· Tratamento de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessário referente aos mesmos;

· Recebimento e pagamentos de clientes e providências para pagamentos devidos;

· Controle de contas a pagar e receber;

· Redação e digitação de cartas, relatórios, notas fiscais, faturas e outros documentos;

· Atendimento telefônico, recebimento e orientação de visitantes

· Execução de serviços gerais de escritórios;

· Disponibilidade para viagens e mudança de cidade.

Formação Acadêmica

Graduação em Ciências Contábeis
Universidade Xxxxxxxxx Xxxxxxxxx 

Cursando xº ano 

Conclusão em xx/xxxx

Aprimoramento Profissional

· Curso  – Nome da instituição;

· Palestra “Xxxxxx”  – Nome da instituição;

Informática

· Conhecimentos em Pacote Office.                             

Experiência Profissional
2008 – Atual

Empresa A
Empresa no segmento de xxxxxxxx.



Recepcionista

2008 – 2008

Empresa B
Empresa no segmento de xxxxxxxx.



Estagiária em Xxxxxxx
