Nome: Internauta
Data nasc.: 14/08/1993, solteira
Documentos: RG 0000000 - 0  CPF 000000000
Endereço: Rua, nº, Bairro 
Cidade – SP  CEP 00.000 - 000
Telefone para contato: (DDD) 0000-0000 – Cel. (DDD) 00000000
internauta@hotmail.com
· Os dados pessoais podem ser todos colocados sem a indicação do item e centralizados na folha (Ex: em vez de “Endereço: Rua, n°, Bairro”, colocar apenas “Rua, n°, bairro”);

· Não colocar número de documentos pessoais (CPF e RG), para a segurança do candidato. Se a empresa solicitar, serão pedidos na entrevista;

· Os números de telefones e e-mail também fazem parte do campo de dados pessoais: não deve haver separação;

· O nome do candidato pode ser colocado em letras maiores, em destaque e centralizado;
· Como o padrão do currículo todo está sendo apresentado com títulos, você pode colocar o item “Dados Pessoais” ou “Identificação”, logo abaixo do nome. 
OBJETIVO: Primeiro emprego, aprendiz

Seguindo também um padrão de apresentação, para uma boa imagem e organização, a descrição do “Objetivo” pode ser colocada duas linhas abaixo, como nos demais itens
Formação escolar: 
Ensino médio completado com 15 anos em 2008
Ensino médio completo - 2008
Cursos:

Cursando 2º ano de inglês na Escola X, (aos sábados)
Inglês – Em curso 
Escola

Nível (básico, intermediário ou avançado)
Habilidades:

Leitura e grafia correta desde os 4 anos
Extrema facilidade em aprender

Boa conversação em inglês
Personalidade discreta
Fácil convivência
Esses dados são desnecessários no currículo, já que são habilidades pessoais não mensuráveis. Normalmente, são avaliadas somente na entrevista.
Caso tenha experiência em algo técnico, seria interessante colocar. Esse campo também pode ser utilizado para falar de experiências específicas dentro das oportunidades profissionais já vividas. Nessa situação, no entanto, isso é desnecessário; portanto, o campo “Habilidades” pode ser excluído.

Informática:

Prática em digitação
Word

Internet

Conhecimento básico de outros programas
Pacote office:

Word - nível (básico, intermediário ou avançado)
Excel - nível (básico, intermediário ou avaçado)
Power Point - nível (básico, intermediário ou avançado)
Internet - nível (básico, intermediário ou avançado)
Caso tenha conhecimentos em outros programas, é importante também citá-los, com o nível.
                                                                                                                     ----------------------------------
                                                                                                                     Internauta
Cidade,  ------/------/---------- (este campo deve ser colocado na margem direta e inferior do currículo, logo acima da assinatura do candidato, sempre atualizado)
