[ Seu nome ]
[Endereço, código postal, localidade]

[Dia] de março de 2021.

Caro Eloí, Diretor da unidade UNG Univeritas,

Gostaria de me candidatar ao cargo de Coordenador de Curso em sua unidade. Vi a vaga publicada no site Catho e imediatamente fiquei interessado.

Sou mestre em XXXX e estou cursando pós doutorado em XXX, pela Instituição XXX. Além disso participei de diversos treinamentos e congressos, onde tive a oportunidade de me aperfeiçoar na área e no atendimento ao aluno.

Em meus quinze anos de carreira, fui responsável pela condução e manutenção de dez cursos de graduação na Universidade XXXX e em 2018 fiz a gestão de 150 docentes, auxiliando inclusive na criação de conteúdo a ser ministrado aos nossos alunos.

Aguardo a oportunidade de ter uma entrevista pessoalmente, para que eu possa falar um pouco mais sobre as minhas realizações profissionais e qualificações para assumir o cargo.

Desde já me coloco à disposição,
[ nome completo]
